Додаток 5                                                                                               
до рішення виконавчого комітету 
від 19 червня 2024 року № 315



	
	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Інформаційна карта

Видача довідки про зареєстровану  особу в житловому приміщенні 
за певний період
	
ІК-5-1-8





	1.
	Орган, що надає послугу
	Відділ реєстрації  виконавчого комітету Миргородської міської ради 


	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Центр надання адміністративних послуг, 
вул. Гоголя, 171/1, 
м. Миргород, 37600,  
тел.(05355) 5-03-18, 
понеділок-четвер: з 8.00 до 17.00, п’ятниця: з 8.00 до 15.45
вихідні  - субота-неділя та святкові дні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	Суб’єктом звернення безпосередньо подаються: 
1) заява довільної форми;
2)  паспортний документ особи або довідка про звернення за захистом в Україні (для осіб які зареєстрували своє місце перебування);
3) ідентифікаційний податковий код;
4) будинкова книга, адресна картка особи (за наявності)
· для малолітньої дитини додатково:
 свідоцтво про народження дитини;
паспорт законного представника дитини;
ідентифікаційний податковий код (у разі наявності);
5) у разі подання заяви представником особи, крім перелічених вище документів, додатково подаються:
   документ, що посвідчує особу представника;
   документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини – батьками (усиновлювачами).


	4. 
	Оплата 
	безкоштовно


	5.
	Результат послуги
	Надання витягу з Реєстру територіальної громади 


	6. 
	Термін виконання
	на протязі двох робочих днів 

	7.
	Спосіб подання документів/ отримання відповіді (результату)
	Особисто, через законного представника або представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку

	8.
	Законодавчо- нормативна основа
	- Закон України " Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні" 
- Постанова Кабінету Міністрів України від 07.02.2022 р.  № 265 "Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад" 
-  Закон України «Про адміністративну процедуру», № 2073-IX від 17 лютого 2022 року


	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	особа не подала або подала не в повному обсязі необхідні документи або відомості;
у поданих документах містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними;
звернулася особа, яка не досягла 14 років або особа, не уповноважена на подання документів.


	10.
	Оскарження прийнятого рішення
	У відповідності до Закону України «Про адміністративну процедуру», № 2073-IX від 17 лютого 2022 року до комісії з розгляду скарг щодо прийняття адміністративних актів, процедурних рішень, дій чи бездіяльності виконавчих органів Миргородської міської ради з питань власних повноважень (у разі її створення) або в судовому порядку.
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Керуюча справами виконавчого комітету		        Антоніна НІКІТЧЕНКО
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