Додаток 8
до рішення виконавчого комітету 

від 24 липня 2024 року № 358
	
	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Інформаційна картка

Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

	ІК-2/8

00191



	1.
	Орган, що надає послугу
	Управління архітектури та державного архітектурно – будівельного контролю виконавчого комітету Миргородської міської ради

	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Відділ "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Миргородської міської ради 

вул. Гоголя, 171/1, м. Миргород  

тел/факс (05355) 5-03-18

http://cnap-myrhorod.gov.ua/
e-mail: cnap_mirgorod@ukr.net
Понеділок, вівторок, середа, четвер: 08.00 – 17.00

П’ятниця:                                              08.00 – 15.45

	3.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	Заява замовника - суб’єкта господарювання у довільній формі щодо внесення змін до паспорта прив'язки у частині ескізів фасадів, до якої додаються:

- паспорт прив’язки (примірник замовника, оригінал);
- ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50 (для стаціонарних ТС), які виготовляє суб'єкт господарювання, який має у своєму складі архітектора, що має кваліфікаційний сертифікат, або архітектор, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат.

	4. 
	Оплата 
	Безоплатно 

	5.
	Результат послуги
	Паспорт прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності зі внесеними змінами або аргументована відмова у внесенні змін

	6. 
	Термін виконання
	10 робочих днів 

	7.
	Спосіб подання документів/ отримання відповіді (результату)
	Замовник звертається до органу з питань містобудування та архітектури через Центр надання адміністративних послуг з заявою у довільній формі.

Паспорт прив’язки зі внесеними змінами або відмова у внесенні змін надається замовнику органом з питань містобудування та архітектури через Центр надання адміністративних послуг. 

	8.
	Законодавчо- нормативна основа
	- Закон України "Про адміністративну процедуру";
- Закон України "Про адміністративні послуги";
- Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011р. № 244 "Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності". 

	 9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання неповного пакета документів, визначених  пунктом 3;
- подання недостовірних відомостей, зазначених у пункті 3



	10.
	Оскарження
	· Прийнятий адміністративний акт, процедурне рішення, дія чи бездіяльність виконавчих органів Миргородської міської ради може бути оскаржена суб'єктом звернення:

· до комісії з розгляду скарг щодо прийнятих адміністративних актів, процедурних рішень, дій чи бездіяльності виконавчих органів Миргородської міської ради з питань реалізації власних повноважень місцевого самоврядування, або

- до суду
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	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Технологічна картка

Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

	ТК-2/8

00191



	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги 
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка відповідності пакета документів, зазначеного в заяві, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання, формування справи, внесення даних до журналу реєстрації, передача заяви та пакета документів суб’єкта звернення управлінню архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	Протягом одного робочого дня

	2.
	Перевірка відповідності поданих документів  вимогам чинного законодавства України:

- у разі подання неповного пакета документів та подання недостовірних відомостей - підготовка проєкту відмови;
- у разі позитивного результату - підготовка проєкту внесених змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди.
	Спеціаліст управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю
	В


	Протягом першого - дев'ятого робочих днів

	3.
	Розгляд проєкту підготовленого документу та доданих до заяви суб’єктом звернення документів, приймання рішення (підписання документу), передача результату розгляду спеціалісту управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю
	Начальник управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю
	З
	Протягом

п’ятого - дев'ятого робочих днів 

	4.
	Реєстрація, передача паспорта прив’язки тимчасової споруди зі внесеними змінами або листа з зауваженнями (листа - відмови) адміністратору ЦНАП, для забезпечення його реєстрації, та подальшої передачі особисто або відправлення поштою суб'єкту звернення
	Спеціаліст управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю
	В
	Протягом дев'ятого -десятого робочого дня

	5.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	З десятого робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 10 робочих днів

	  Загальна кількість днів передбачена законодавством - 10 робочих днів


Умовні позначки : В - виконує, У - бере участь, П - погоджує, З - затверджує
Керуюча справами виконавчого комітету                               Антоніна  НІКІТЧЕНКО

