Додаток 2
до рішення виконавчого комітету 

від 24 липня 2024 року № 358
	
	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Інформаційна картка

Зміна адреси об’єкта нерухомого майна (для введених в експлуатацію об’єктів)
	ІК-2/2
01240


	1.
	Орган, що надає послугу
	Управління архітектури та державного архітектурно – будівельного контролю виконавчого комітету Миргородської міської ради

	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Відділ "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Миргородської міської ради 

вул. Гоголя, 171/1, м. Миргород  

тел/факс (05355) 5-03-18

http://cnap-myrhorod.gov.ua/
e-mail: cnap_mirgorod@ukr.net
Понеділок, вівторок, середа, четвер: 08.00 – 17.00

П’ятниця:                                              08.00 – 15.45

	3.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1) заява власника (співвласників) закінченого будівництвом об’єкта про зміну адреси із зазначенням прізвища, імені, по батькові власника (співвласників) та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про адресу, ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви), реєстраційного номера об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (у разі якщо право власності на об’єкт зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);

2) документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній власності;

4) документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності;

5) технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна - у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності;

6) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

7) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, що подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються заявником (його представником).

	4. 
	Оплата 
	Безоплатно 

	5.
	Результат послуги
	Наказ управління архітектури та державного архітектурно – будівельного контролю про зміну    адреси/відмову у зміні адреси об’єкту нерухомого майна. 

Внесення інформації про зміну адреси/відмову у зміні адреси до Реєстру будівельної діяльності.

	6. 
	Термін виконання
	5 робочих днів 

	7.
	Спосіб подання документів/ отримання відповіді (результату)
	1) в електронній формі через електронний кабінет або іншу державну інформаційну систему, інтегровану з електронним кабінетом, користувачами якої є суб’єкт звернення та суб’єкт надання відповідної послуги;

2) у паперовій формі особисто заявником (у тому числі через центри надання адміністративних послуг) або поштовим відправленням з описом вкладення.

	8.
	Законодавчо- нормативна основа
	- Закон України "Про адміністративну процедуру";
- Закон України "Про адміністративні послуги";
- Закон України "Про регулювання містобудівної діяльності;

- Постанова Кабінету Міністрів України "Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва" від 23.06.2021р. № 681;
- Постанова Кабінету Міністрів України "Про затвердження порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна" від 07.07.2021р. № 690. 

	 9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) подання неповного пакета документів;

2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його (їх) представником;

4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території.

	10
	Оскарження
	Прийнятий адміністративний акт, процедурне рішення, дія чи бездіяльність виконавчих органів Миргородської міської ради може бути оскаржена суб'єктом звернення:

· до комісії з розгляду скарг щодо прийнятих адміністративних актів, процедурних рішень, дій чи бездіяльності виконавчих органів Миргородської міської ради з питань реалізації власних повноважень місцевого самоврядування, або

- до суду
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	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Технологічна картка

Зміна адреси об’єкта нерухомого майна (для введених в експлуатацію об’єктів)
	ТК-2/2
01240



	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги 
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом, перевірка, внесення даних та створення заявки в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва.
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	Протягом одного робочого дня

	2.
	Перевірка відповідності поданих документів  вимогам чинного законодавства України:

- у разі подання неповного пакета документів та подання недостовірних відомостей - підготовка проєкту відмови;
- у разі позитивного результату - підготовка проєкту відповіді.
	Спеціаліст управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю 
	В


	Протягом першого - дев'ятого робочих днів

	3.
	Розгляд проєкту підготовленого документу та доданих до заяви суб’єктом звернення документів, приймання рішення (підписання документу), передача результату розгляду спеціалісту управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю
	Начальник управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю
	З
	Протягом

п’ятого - дев'ятого робочих днів 

	4.
	Передача наказу про присвоєння адреси/відмову у присвоєнні адреси об’єкту нерухомого майна в паперовій формі адміністратору ЦНАП для подальшої видачі особисто або відправлення поштою (рекомендованим поштовим відправленням) суб'єкту звернення.
	Спеціаліст управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю 
	В
	Протягом дев'ятого -десятого робочого дня

	5.
	Видача суб’єкту звернення результату послуги
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	З 5-го робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 5 робочих днів

	  Загальна кількість днів передбачена законодавством - 5 робочих днів


Умовні позначки : В - виконує, У - бере участь, П - погоджує, З - затверджує
Керуюча справами виконавчого комітету                               Антоніна НІКІТЧЕНКО

