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	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Інформаційна картка

Внесення змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки

	ІК-2/18
02479



	1.
	Орган, що надає послугу
	Управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю

	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Відділ "Центр надання адміністративних послуг" виконавчого комітету Миргородської міської ради 

вул. Гоголя, 171/1, м. Миргород  

тел/факс (05355) 5-03-18

http://cnap-myrhorod.gov.ua/
e-mail: cnap_mirgorod@ukr.net
Понеділок, вівторок, середа, четвер: 08.00 – 17.00

П’ятниця:                                              08.00 – 15.45

	3.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 


	Заява на внесення змін до будівельного паспорта встановленого зразка (відповідно до додатку 1 Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки, затвердженого Наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України 05.07.2011р. №103), до якої додаються:

- примірник будівельного паспорта замовника, якщо такий паспорт надавався до 01 вересня 2020 року;

- схема намірів забудови земельної ділянки (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади та плани поверхів нових об’єктів із зазначенням габаритних розмірів тощо), наведена у додатку 2 до Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки;

- засвідчена в установленому порядку згода співвласника (співвласників) земельної ділянки на забудову (у разі здійснення нового будівництва об’єкта) (за умови перебування у спільній власності);

- згода співвласника (співвласників) земельної ділянки на забудову (у разі здійснення нового будівництва об’єкта) (за умови перебування у спільній власності); 

- згода співвласника (співвласників) об’єкта нерухомого майна, розташованого на земельній ділянці (у разі здійснення реконструкції, капітального ремонту) (за умови перебування у спільній власності);

- інформація про наявність у межах земельної ділянки режимоутворюючих об’єктів культурної спадщини та обмеження у використанні земельної ділянки у разі здійснення нового будівництва об’єкта (за наявності).
Копії документів, що подаються для отримання будівельного паспорта, засвідчуються замовником (його представником).

	4. 
	Оплата 
	Безоплатно 

	5.
	Результат послуги
	Будівельний паспорт, створений виключно з використанням Реєстру будівельної діяльності у формі електронного документа з присвоєнням реєстраційного номера та підписаний керівником відповідного уповноваженого органу з питань містобудування та архітектури з накладенням кваліфікованого електронного підпису

	6. 
	Термін виконання
	10 робочих днів 

	7.
	Спосіб подання документів/ отримання відповіді (результату)
	       Заявник звертається особисто до уповноваженого органу з питань містобудування та архітектури через Центр надання адміністративних послуг або заява заповнюється та надсилається рекомендованим листом з описом вкладення до центру надання адміністративних послуг. Центр надання адміністративних послуг під час прийняття документів створює заявку із накладанням електронного підпису, завантажує до кабінету шляхом сканування документів, що подані заявником, та отримує відомості (дані) про стан розгляду електронних документів та результати їх розгляду.

Заяви, подані через центри надання адміністративних послуг, передаються до відповідного уповноваженого органу з питань містобудування та архітектури виключно з використанням електронного кабінету працівника центру надання адміністративних послуг в Електронній системі.  

       Результати розгляду таких заяв передаються до центру надання адміністративних послуг виключно з використанням електронного кабінету уповноваженого органу з питань містобудування та архітектури в Електронній системі.
Доступ замовника до результатів надання адміністративної послуги здійснюється:

- через портал Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва (https://e-construction.gov.ua); 

- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг "Портал Дія";

- за зверненням замовника в паперовій формі шляхом роздрукування інформації із електронної системи.

	8.
	Законодавчо- нормативна основа
	- Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні";
- Закон України "Про регулювання містобудівної діяльності";
- Закон України "Про адміністративні послуги"; 
- Закон України "Про адміністративну процедуру";
- Закон України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності";
- Постанова Кабінету Міністрів України від 23.06.2021р. №681 "Порядок ведення Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва"; 
- Постанова Кабінету Міністрів України від 24.06.2022р. №722 "Деякі питання здійснення дозвільних та реєстраційних процедур у будівництві в умовах воєнного стану";
- Порядок видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки, затверджений наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05.07.2011р. №103.

	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	· неподання повного пакета документів, визначених пунктом 3;

· невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, будівельним нормам і правилам;

·  подання замовником заяви в довільній формі про відмову від отримання будівельного паспорта.

	10.
	Оскарження
	Прийнятий адміністративний акт, процедурне рішення, дія чи бездіяльність виконавчих органів Миргородської міської ради може бути оскаржена суб'єктом звернення:

· - до комісії з розгляду скарг щодо прийнятих адміністративних актів, процедурних рішень, дій чи бездіяльності виконавчих органів Миргородської міської ради з питань реалізації власних повноважень місцевого самоврядування, або

- до суду
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	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	
	Технологічна картка

Внесення змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки

	ТК-2/18
02479



	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття документів у замовників або їх уповноважених осіб (крім документів, поданих поштовим відправленням), формування (складання) заяви в електронній формі через "Портал Дія" або електронний кабінет користувача на підставі інформації, що міститься в документах, поданих замовниками або їх уповноваженими особами
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	У день надходження документів

	2.
	Аналіз на наявність помилок та повноту відомостей, наведених у заяві
	Здійснюється програмними засобами Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	В
	Протягом першого дня - автоматично під час формування заяви

	3.
	Формування протоколу у разі виявлення помилок або неповноти відомостей у заяві
	Здійснюється програмними засобами, підписується кваліфікованим електронним підписом адміністратора ЦНАП
	В
	Автоматично під час формування заяви

	4.
	Реєстрація заяви в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва, друк та видача адміністратором центру надання адміністративних послуг заявникові
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	У день надходження документів

	5.
	Розгляд документів внесення та інформації, зазначеної у повідомлені, до Реєстру будівельної діяльності
	Спеціаліст управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю
	В


	Протягом десяти робочих днів

	6.
	У разі виявлення недостовірних даних, наведених у повідомленні замовник повідомляється про це письмово в паперовій або електронній формі через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг "Портал Дія"
	Спеціаліст

управління архітектури та державного архітектурно - будівельного контролю
	В
	Протягом одного робочого дня з дня такого виявлення

	7.
	Видача результату надання адміністративної послуги
	-
	
	Отримання відомостей (даних) про стан розгляду електронних документів та результати їх розгляду здійснюється через електронний кабінет відповідно до Порядку ведення Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23.06.2021р. № 681.

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 робочих днів

	  Загальна кількість днів передбачена законодавством – 10 робочих днів


Умовні позначки : В- виконує, У- бере участь, П- погоджує, З- затверджує
Керуюча справами виконавчого комітету                               Антоніна  НІКІТЧЕНКО
