	
	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

		Інформаційна карта
Внесення змін до облікових справ громадян, які потребують поліпшення житлових умов
		ІК-1-2-4


	

	1
	Орган, що надає послугу
	Управління комунальних ресурсів Миргородської міської ради

	2
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Миргородської міської ради 

вул. Гоголя,171/1,  тел/факс (05355) 5-03-18

http://myrgorod.pl.ua

e-mail: cnap_mirgorod@ukr.net

- понеділок з 8.00 до 17.00

- вівторок з 8.00 до 17.00

- середа з 8.00 до 17.00

- четвер з 8.00 до 17.00

- п’ятниця з 8.00 до 15.45

	3
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява про перереєстрацію чи внесення змін до облікової справи.
2. Довідка про реєстрацію місця проживання на кожного члена сім’ї.
3. Копії  всіх сторінок паспорту для кожного члена сім’ї заявника.

4. .Копії довідок про присвоєння реєстраційного номеру облікової картки платника податків заявника та всіх членів його сім’ї, (крім осіб, які через релігійні переконання відмовились від присвоєння реєстраційного номера та зробили про це відповідну відмітку).

5. Документи, які підтверджують зміни, що відбулися у сім’ї заявника за період з дати минулої перереєстрації, якщо такі мали місце (в т.ч. довідки про навчання членів сім’ї, копії свідоцтв про шлюб, свідоцтв про народження, про розірвання шлюбу, про смерть і т.і. за потребою).
6. Довіреність на право представляти інтереси суб’єкта звернення, оформлена в установленому законодавством порядку (у разі звернення уповноваженого представника).

	4
	Оплата
	безкоштовно

	5
	Результат послуги
	Повідомлення про перереєстрацію або витяг з рішення виконавчого комітету про зміни в обліковій справі

	6
	Термін виконання
	30 днів

	7
	Спосіб подання документів/отримання відповіді (результату) 
	Особисто, або через представника за довіреністю.


	8
	Законодавчо-нормативна основа
	Житловий кодекс України, Постанова Ради Міністрів Української РСР і Української республіканської ради професійних спілок від 11.12.1984 року «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР», Закон України «Про адміністративну процедуру».

	9
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Виявлення в поданих документах розбіжностей або  недостовірних відомостей. 
2. Надані документи оформлені неналежним чином або неповний пакет документів.

	10
	Оскарження результату надання адміністративної послуги
	Акти, прийняті на виконання власних повноважень виконавчих органів міської ради:

· до комісії з розгляду скарг щодо прийняття адміністративних актів, процедурних рішень, дій чи бездіяльності виконавчих органів Миргородської міської ради з питань власних повноважень (у разі її створення);

· до адміністративного суду.

Акти, прийняті на виконання делегованих повноважень виконавчих органів міської ради:

· до територіального органу виконавчої влади, що реалізує державну політику щодо делегованого повноваження;

· до адміністративного суду.

Акти, прийняті міською радою:

· до адміністративного суду.


